	UBND PHƯỜNG ĐƯỜNG HÀO
TỔ DÂN PHỐ ………………

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

………………., ngày …… tháng 10 năm 2026


BIÊN BẢN CUỘC HỌP CỦA CỘNG ĐỒNG DÂN CƯ
Về việc bầu tổ trưởng tổ dân phố …………………… nhiệm kỳ 2026 - 2031

Hôm nay, vào hồi.... giờ ……… phút, ngày …… tháng 10 năm 2026, tại Nhà văn hóa tổ dân phố ………………….………, tổ dân phố ........................................ tổ chức cuộc họp của cộng đồng dân cư về việc bầu tổ trưởng tổ dân phố …………………… nhiệm kỳ 2026 - 2031.

I. Thành phần tham dự
1. Chủ trì: Ông (bà) …………………..….. Chức vụ: ...................................................……………………………………………………..
2. Thư ký: Ông (bà) ……..………..…….. Chức vụ: ...................................………………………………………………………………..
3. Thành phần tham dự: Đại biểu Đảng ủy, HĐND, UBND, UBMTTQ Việt Nam phường; Chi ủy chi bộ, Tổ bầu cử, Cử tri đại diện hộ gia đình trong tổ dân phố.
- Số hộ gia đình có đại diện tham dự cuộc họp: ...............................................
- Số hộ gia đình không có người đại diện tham dự: .........................................
II. Nội dung cuộc họp
- Tổ trưởng tổ bầu cử tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu; thông qua chương trình cuộc họp; giới thiệu người để cuộc họp biểu quyết cử làm thư ký cuộc họp. Công bố các quyết định, văn bản liên quan theo chương trình cuộc họp. 

- Đại diện Ban Công tác Mặt trận tổ dân phố giới thiệu danh sách người ứng cử do Ban Công tác Mặt trận tổ dân phố đã thống nhất với chi ủy chi bộ tổ dân phố; đề nghị đại diện hộ gia đình tham dự cuộc họp, tham gia thảo luận về người ứng cử và tiêu chuẩn, điều kiện để tham gia bầu cử. 

- Tổng hợp các ý kiến thảo luận, ấn định danh sách bầu cử, thông báo việc bầu cử Tổ trưởng tổ dân phố bằng hình thức bỏ phiếu kín và triển khai công tác bầu cử. 

- Biểu quyết bằng hình thức giơ tay thông qua thành viên Ban kiểm phiếu. 

- Ban kiểm phiếu hướng dẫn thể lệ, nội quy cách ghi phiếu, bỏ phiếu, mời 02 cử tri kiểm tra hòm phiếu, tiến hành phát phiếu và duy trì việc bỏ phiếu bầu tổ Trưởng tổ dân phố. 

- Sau khi kết thúc bỏ phiếu, Ban kiểm phiếu tiến hành kiểm phiếu (Ban kiểm phiếu mời 02 đại diện hộ gia đình tham dự cuộc họp chứng kiến việc kiểm phiếu) và lập biên bản kiểm phiếu theo quy định. 

- Tổ trưởng tổ bầu cử công bố kết quả bầu cử. 

- Người trúng cử ra mắt tại cuộc họp. 

III. Ý kiến phát biểu, thảo luận
. ..................................................................................................................................

....................................................................................................................................

...................................................................................................................................
. ..................................................................................................................................

IV. Kết quả biểu quyết hình thức bỏ phiếu kín
- Tổng số hộ gia đình trong tổ dân phố ............................................................
- Số đại diện hộ gia đình có mặt tham gia biểu quyết:……………….…., chiếm tỷ lệ …...%

- Số hộ gia đình không có người đại diện tham gia biểu quyết:………….., chiếm tỷ lệ ……%

- Số phiếu phát ra: …………………….. phiếu

- Số phiếu thu về: ………………….….. phiếu

- Số phiếu hợp lệ: …………………….. phiếu

- Số phiếu không hợp lệ: ……………..phiếu

Kết quả biểu quyết như sau:

(1) Ông (bà) ...........................................được ............. phiếu, đạt ...............%;
(2) Ông (bà) ............................................được ............ phiếu, đạt …...........%.
V. Kết luận cuộc họp
Căn cứ kết quả bỏ phiếu, Tổ dân phố …………………………. thống nhất quyết định bầu ông (bà) ………………………………………… giữ chức vụ Tổ trưởng tổ dân phố ………………………………. nhiệm kỳ 2026 - 2031; đề nghị Ủy ban nhân dân phường công nhận kết quả bầu Tổ trưởng tổ dân phố ……………………………. Nhiệm kỳ 2026 - 2031 theo quy định.
Cuộc họp kết thúc vào lúc ……. giờ ….... ngày …... tháng 10 năm 2026, Biên bản cuộc họp của cộng đồng dân cư được lập thành 03 bản có giá trị pháp lý như nhau.

	THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ tên)
	           CHỦ TRÌ CUỘC HỌP
               (Ký, ghi rõ họ tên)


